Delovodni broj 579/1
Od 16. 09. 2024. godine

Na osnovu ¢lana 24. Zakona o radu (,,SI. glasnik RS* 24/2005, 61/2005,54/09,32/13,75/14, 113/17,
95/18) i Pravilnika o stepenu i vrsti obrazovanja nastavnika, stru¢nih saradnika i pomo¢nih nastavnika u
gimnaziji ("SI. glasnik SRS - Prosvetni glasnik", br. 4/22), Uredbe o katalogu radnih mesta u javnim sluzbama
i drugim organizacija u ja vnom sektoru( Sl.glasnik RS br.81/17, 6/18, 43/18) direktor $kole doneo, a Skolski
odbor dao saglasnost 16.09. 2024. godine

PRAVILNIK O ORGANIZACUI | SISTEMATIZACIJI POSLOVA

OpSte odredbe
Clan 1.

Ovim Pravilnikom utvrduje se unutranja organizacija i sistematizacija prava, obaveza i odgovornosti
u Gimnaziji u Krusevcu (u daljem tekstu:Skola).

Clan 2.
Broj izvrsilaca i vrsta poslova se utvrduju na osnovu Godisnjeg plana rada skole.
Clan 3.

Nastava se izvodi u odeljenju, a iz pojedinih predmeta i po grupama, po rasporedu ¢asova koje
donosi direktor skole.
Broj odeljenja pojedinih razreda u §koli zavisi od broja upisanih ucenika.

Clan 4.

Skola radi pet nastavnih dana u skladu sa $kolskim kalendarom.
Skola radi u dve smene.

Prepodnevna smena pocinje u 7% a popodnevna smena u 13%.
Cas teorijske nastave i vezbi traje 45 minuta.

Clan 5.
Nastavni plan i program sadrzi obavezne ,izborne i fakultativne oblike obrazovno-vaspitnog rada,
odnosno sve $to propisuje ministarstvo prosvete.
Obrazovno-vaspitni rad se ostvaruje u ucionici, kabinetu i fiskulturnoj sali kao i svim prostorima koji su
potrebni za realizaciju plana i programa

II RADNA MESTA U SKOLI I USLOVI ZA NJTHOVO OBAVLJANJE

Direktor skole
Clan 6.

Direktor rukovodi radom ustanove.

Za direktora Skole moze da bude izabrano lice u skladu sa zakonom.



Pomoc¢nik direktora

Clan 7.

Ustanova moze da ima pomo¢nika direktora, u skladu sa normativom kojim se utvrduju kriterijumi i
standardi za finansiranje ustanove.

Resenjem direktora na poslove pomoc¢nika direktora rasporeduje se nastavnik, vaspitac ili strucni
saradnik u najviSem zvanju u ustanovi, za svaku Skolsku godinu.

Pomo¢nik direktora organizuje, rukovodi 1 odgovoran je za pedagoski rad ustanove, koordinira rad
struénih aktiva i drugih stru¢nih organa ustanove i obavlja druge poslove, u skladu sa statutom ustanove.

Pomo¢nik direktora duzan je da obavlja i poslove nastavnika, vaspitaca ili stru¢nog saradnika, u
skladu sa reSenjem direktora.

Profesori

Clan 8.
Nastavu i druge oblike obrazovno-vaspitnog rada moze da izvodi za:
1. Srpski jezik i knjiZevnost:

(1) profesor, odnosno diplomirani filolog za srpskohrvatski jezik i jugoslovensku knjizevnost;

(2) profesor, odnosno diplomirani filolog za jugoslovensku knjizevnost i srpskohrvatski jezik;

(3) profesor, odnosno diplomirani filolog za jugoslovensku knjizevnost i opstu knjizevnost;

(4) profesor srpskohrvatskog jezika sa juznoslovenskim jezicima;

(5) profesor jugoslovenske knjizevnosti i srpskog jezika;

(6) profesor jugoslovenske knjizevnosti sa stranim jezikom;

(7) profesor srpskog jezika i knjizevnosti;

(8) profesor srpske knjiZzevnosti i jezika;

(9) profesor srpske knjizevnosti i jezika sa opStom knjizevnoséu;

(10) diplomirani filolog za knjiZevnost i srpski jezik;

(11) diplomiranti filolog za srpski jezik 1 knjiZevnost;

(12) diplomirani filolog srpskog jezika sa juznoslovenskim jezicima;

(13) master profesor jezika i knjizevnosti (studijski programi: Srpski jezik; Srpski jezik i knjizevnost; Srpska
knjizevnost; Srpska knjiZzevnost i jezik; Srpska knjiZevnost 1 jezik sa opStom knjiZzevnoScu; Srpska filologija:
srpski jezik i lingvistika; Filologija, moduli: Srpski jezik i Srpski jezik i komparativna knjizevnost;
Komparativna knjizevnost sa teorijom knjiZzevnosti);

(14) master filolog (studijski programi: Srpski jezik; Srpski jezik i1 knjiZevnost; Srpska knjiZzevnost; Srpska
knjizevnost 1 jezik; Srpska knjiZevnost i1 jezik sa opStom knjiZzevnoScu; Srpska filologija: srpski jezik i
lingvistika; Filologija, moduli: Srpski jezik 1 Srpski jezik 1 komparativna knjiZevnost);

(15) master profesor predmetne nastave.

Lica koja su stekla akademsko zvanje master moraju imati prethodno zavrSene osnovne akademske studije
na studijskim programima Srpski jezik i1 knjizevnost; Srpska knjiZzevnost i jezik; Srpska knjiZzevnost i jezik
sa komparatistikom; Srpska filologija: srpski jezik i knjiZzevnost; Srbistika.

(16) master profesor knjizevnosti i jezika (srbista)

Strani jezik
(1) Engleski jezik:

- profesor, odnosno diplomirani filolog za engleski jezik 1 knjiZzevnost;
- profesor engleskog jezika i1 knjiZzevnosti i italijanskog jezika i knjiZevnosti;



- profesor engleskog jezika i1 knjiZzevnosti i nemackog jezika i knjiZzevnosti;

- diplomirani filolog anglista;

- diplomirani profesor engleskog jezika i knjizevnosti;

- master filolog (studijski program Anglistika; studijski program ili glavni predmet, odnosno profil Engleski
jezik 1 knjizevnost);

- master profesor jezika i knjizevnosti (studijski program ili glavni predmet, odnosno profil Engleski jezik 1
knjizevnost);

- master profesor predmetne nastave.

Lice iz tacke 4) podtacke (1) ovog ¢lana koje je steklo akademsko zvanje master mora imati prethodno
zavrSene osnovne akademske studije iz oblasti predmeta, odnosno na studijskim grupama/programima:
Jezik, knjizevnost, kultura, modul Engleski jezik i knjizevnost; Engleski jezik i knjizevnost; Anglistika;
Engleski jezik i knjiZzevnost sa drugom stranom filologijom.

(2) Francuski jezik:

- profesor, odnosno diplomirani filolog za francuski jezik i knjizevnost;

- profesor francuskog jezika 1 knjizevnosti,

- master filolog (studijski program ili glavni predmet, odnosno profil Francuski jezik i knjizevnost);

- master profesor jezika i knjiZzevnosti (studijski program ili glavni predmet, odnosno profil Francuski jezik i
knjizevnost);

- master profesor predmetne nastave.

Lice iz tacke 4) podtacke (2) ovog ¢lana koje je steklo akademsko zvanje master mora imati prethodno
zavrSene osnovne akademske studije iz oblasti predmeta, odnosno na studijskim grupama/programima:
Jezik, knjizevnost, kultura, modul Francuski jezik i knjizevnost; Francuski jezik i knjizevnost; Francuski
jezik i knjizevnost sa drugim romanskim jezikom i kulturom.

(3) Nemacki jezik:

- profesor, odnosno diplomirani filolog za nemacki jezik i1 knjizevnost;

- profesor nemackog jezika i knjizevnosti;

- profesor engleskog jezika i1 knjiZevnosti i nemackog jezika i knjiZzevnosti;

- master filolog (studijski program ili glavni predmet, odnosno profil Nemacki jezik i knjizevnost);

- master profesor jezika i knjiZzevnosti (studijski program ili glavni predmet, odnosno profil Nemacki jezik 1
knjiZevnost);

- master profesor predmetne nastave.

Lice iz tacke 4) podtacke (4) ovog ¢lana koje je steklo akademsko zvanje master mora imati prethodno
zavrSene osnovne akademske studije iz oblasti predmeta, odnosno na studijskim grupama/programima:
Jezik, knjizevnost, kultura, modul Nemacki jezik i knjizevnost; Nemacki jezik.

(4) Italijanski jezik:

- profesor, odnosno diplomirani filolog za italijanski jezik 1 knjizevnost;

- profesor italijanskog jezika i knjizevnosti,

- master profesor jezika i knjizevnosti (studijski program ili glavni predmet, odnosno profil Italijanski jezik i
knjizevnost);

- master filolog (studijski program ili glavni predmet, odnosno profil Italijanski jezik i knjiZevnost);

- master profesor predmetne nastave.

Lice iz tacke 4) podtacke (5) ovog ¢lana koje je steklo akademsko zvanje master mora imati prethodno
zavrSene osnovne akademske studije iz oblasti predmeta, odnosno na studijskim grupama/programima:
Jezik, knjizevnost, kultura, modul Italijanistika; Italijanski jezik i1 knjizevnost.

6) Ustav i prava gradana:

(2) diplomirani pravnik;



(2) profesor sociologije, odnosno diplomirani sociolog;

(3) diplomirani politikolog (svi smerovi/studijski programi, osim smera/studijskog programa socijalna
politika i socijalni rad);

(4) profesor sociologije i filozofije;

(5) profesor filozofije i sociologije;

(6) master pravnik;

(7) master profesor predmetne nastave;

(8) master sociolog;

(9) master politikolog.

Lice iz tacke 14) ovog clana koje je steklo akademsko zvanje master mora imati prethodno zavrSene
osnovne akademske studije iz oblasti prava, sociologije, ili politikologije (osnovne akademske studije
politikologije - svi smerovi/studijski programi, osim smera/studijskog programa socijalna politika i socijalni
rad).

7) Sociologija:

(1) profesor sociologije, odnosno diplomirani sociolog;

(2) master sociolog;

(3) master profesor predmetne nastave.

Lica koja su stekla akademsko zvanje master moraju imati prethodno zavrSene osnovne akademske studije
sociologije.

Ukoliko Skola preuzimanjem ili konkursom ne zasnuje radni odnos sa licem koje ispunjava uslove iz stava 1.
ove tacke, nastavu i druge oblike obrazovno-vaspitnog rada iz predmeta Sociologija moze da izvodi i:

- profesor sociologije i filozofije;

- profesor filozofije i sociologije;

- diplomirani politikolog (svi smerovi/studijski programi, osim smera/studijskog programa socijalna politika
i socijalni rad);

- master politikolog (prethodno zavrSene osnovne akademske studije sociologije, ili osnovne akademske
studije politikologije - svi smerovi/studijski programi, osim smera/studijskog programa socijalna politika i
socijalni rad).

8) Psihologija:

(1) profesor psihologije;

(2) diplomirani psiholog;

(3) diplomirani Skolski psiholog - pedagog;

(4) diplomirani psiholog - master;

(5) master psiholog;

(6) master profesor predmetne nastave.

Lice iz tacke 7) ovog €lana koje je steklo akademsko zvanje master mora imati prethodno zavrSene osnovne
akademske studije psihologije.

9) Filozofija:

(1) profesor filozofije, odnosno diplomirani filozof;

(2) master filozof;

(3) diplomirani profesor filozofije;

(4) master profesor predmetne nastave.

Lice iz tacke 8) ovog ¢lana koje je steklo akademsko zvanje master mora imati prethodno zavrSene osnovne
akademske studije filozofije.

Ukoliko 8kola preuzimanjem ili konkursom ne zasnuje radni odnos sa licem koje ispunjava uslove iz stava 1.
ove taCke, nastavu 1 druge oblike obrazovno-vaspitnog rada za predmet Filozofija moze da izvodi i:

- profesor filozofije i sociologije.

10) Istorija:



(1) profesor istorije;

(2) diplomirani istoricar;

(3) diplomirani istoricar - master;

(4) master istoricar;

(5) master profesor predmetne nastave.

Lice iz tacke 9) ovog ¢lana koje je steklo akademsko zvanje master mora imati prethodno zavrSene osnovne
akademske studije istorije.

11) Geografija:

(1) profesor geografije;

(2) diplomirani geograf;

(3) diplomirani geograf - prostorni planer;

(4) diplomirani profesor geografije - master;

(5) master geograf;

(6) master profesor geografije;

(7) diplomirani geograf - master.

Lice iz tacke 10) ovog clana koje je steklo akademsko zvanje master mora imati prethodno zavrSene
osnovne akademske studije studijskog programa: geografija, diplomirani geograf, profesor geografije.

12) Biologija:

(1) profesor biologije;

(2) diplomirani molekularni biolog i fiziolog;

(3) diplomirani biolog;

(4) diplomirani biolog, smer zastita Zivotne sredine;
(5) diplomirani profesor biologije;

(6) diplomirani biolog - master;

(7) diplomirani biolog zastite Zivotne sredine;

(8) master biolog;

(9) master profesor biologije;

(10) diplomirani profesor biologije - master.

Lice iz tacke 11) ovog ¢lana koje je steklo akademsko zvanje master mora imati prethodno zavrSene
osnovne akademske studije biologije.

13) Matematika:

(1) profesor matematike;

(2) diplomirani matematicar;

(3) diplomirani matematicar za teorijsku matematiku i1 primene;

(4) diplomirani matematicar za racunarstvo i1 informatiku;

(5) diplomirani matematicar - informaticar;

(6) diplomirani matematiéar - profesor matematike;

(7) diplomirani matematicar za matematiku ekonomije;

(8) profesor matematike i racunarstva;

(9) diplomirani matematicar - astronom;

(10) diplomirani matematicar - teorijska matematika;

(11) diplomirani matematicar - primenjena matematika;

(12) diplomirani inZzenjer matematike (sa izbornim predmetom osnovi geometrije);
(13) diplomirani informaticar;

(14) diplomirani profesor matematike - master;

(15) diplomirani matematicar - master;

(16) diplomirani inZenjer matematike - master (sa izbornim predmetom osnovi geometrije);
(17) profesor matematike - teorijsko usmerenje;

(18) profesor matematike - teorijski smer;



(19) master matematicar;

(20) master profesor matematike;

(21) diplomirani profesor matematike i raCunarstva - master iz oblasti matematickih nauka;

(22) master matematicar - profesor matematike;

(23) master inZenjer primenjene matematike.

Lice iz tacke 12) ovog clana koje je steklo akademsko zvanje master mora imati prethodno zavrSene
osnovne akademske studije na studijskim programima Matematika ili Primenjena matematika (sa polozenim
ispitom iz predmeta Geometrija ili Osnovi geometrije).

14) Fizika:

(1) profesor fizike;

(2) diplomirani fizicar;

(3) diplomirani astrofizicar;

(4) diplomirani fizicar za opstu fiziku;

(5) diplomirani fizi¢ar za primenjenu fiziku;

(6) diplomirani fizicar - informaticar;

(7) profesor fizike za srednju skolu;

(8) diplomirani fizi¢ar - istrazivac,

(9) diplomirani fizicar za teoriju i eksperimentalnu fiziku;

(10) diplomirani fiziCar za primenjenu fiziku i informatiku;

(11) diplomirani fizic¢ar - profesor fizike - master;

(12) diplomirani fizicar - teorijska i eksperimentalna fizika - master;

(13) diplomirani fizi¢ar - primenjena i kompjuterska fizika - master;

(14) diplomirani fizicar - primenjena fizika i informatika - master;

(15) diplomirani profesor fizike - master;

(16) diplomirani fizi¢ar - master,

(17) diplomirani fizi¢ar - master fizike - meteorologije;

(18) diplomirani fizi¢ar - master fizike - astronomije;

(19) diplomirani fizicar - master medicinske fizike;

(20) master fizicar;

(21) master profesor fizike.

Lice iz tacke 13) ovog ¢lana koje je steklo akademsko zvanje master mora imati prethodno zavrSene
osnovne akademske studije na studijskim programima iz oblasti fizike.

Ukoliko §kola preuzimanjem ili konkursom ne zasnuje radni odnos sa licem koje ispunjava uslove iz stava 1.
ove taCke, nastavu 1 druge oblike obrazovno-vaspitnog rada za predmet Fizika moZe da izvodi i:
- diplomirani astronom, astrofizicki smer.

15) Hemija:

(1) profesor hemije;

(2) diplomirani hemicar;

(3) diplomirani hemicar opste hemije;

(4) diplomirani hemicar za istrazivanje i1 razvoj;

(5) diplomirani hemicar - smer hemijsko inZenjerstvo;
(6) diplomirani profesor hemije - master;

(7) diplomirani hemicar - profesor hemije;

(8) diplomirani hemicar - master;

(9) master hemicar;

(10) master profesor hemije.

Lice iz tacke 14) ovog ¢lana koje je steklo akademsko zvanje master mora imati prethodno zavrSene
osnovne akademske studije hemije.

16) Racunarstvo i informatika:



(1) profesor informatike, odnosno diplomirani informaticar;

(2) profesor matematike, odnosno diplomirani matematicar, smer racunarstvo i informatika;

(3) diplomirani inZenjer elektrotehnike, svi smerovi osim energetskog;

(4) diplomirani inzenjer elektronike, svi smerovi osim industrijske energetike;

(5) diplomirani inZenjer za informacione sisteme, odseci za informacione sisteme i informacione sisteme i
tehnologije;

(6) diplomirani inZenjer organizacije za informacione sisteme, odseci za informacione sisteme i
informacione sisteme i tehnologije;

(7) diplomirani inzenjer organizacionih nauka, odseci za informacione sisteme, informacione sisteme i
tehnologije, odsek za upravljanje kvalitetom;

(8) diplomirani inzenjer informatike, odnosno diplomirani inZenjer racunarstva;

(9) diplomirani ekonomist, smerovi: Kkibernetsko-organizacioni, ekonomska statistika i informatika,
ekonomska statistika i kibernetika, statistika i informatika ili statistika, informatika i kvantna ekonomija;
(10) diplomirani informaticar;

(11) diplomirani informaticar - poslovna informatika;

(12) diplomirani informaticar - profesor informatike;

(13) diplomirani informaticar - master;

(14) diplomirani profesor informatike - master;

(15) diplomirani informaticar - master poslovne informatike;

(16) diplomirani inzenjer organizacionih nauka - master, studijski program Informacioni sistemi i
tehnologije;

(17) master matematicar;

(18) master informaticar;

(19) master inzenjer elektrotehnike i raCunarstva;

(20) master inzenjer informacionih tehnologija;

(21) master inzenjer organizacionih nauka (studijski program Informacioni sistemi i1 tehnologije ili
Softversko inzenjerstvo i raCunarske nauke);

(22) master profesor informatike i matematike;

(23) master inzenjer softvera;

(24) master inZenjer informacionih tehnologija i sistema;

(25) master profesor predmetne nastave (prethodno zavrSene studije prvog stepena iz nauc¢ne, odnosno
stru¢ne oblasti za odgovarajuci predmet).

Lice iz tacke 15) ovog Clana koje je steklo akademsko zvanje master mora imati, u okviru zavrSenih studija,
poloZeno najmanje pet informatickih predmeta (od toga najmanje jedan iz oblasti Programiranje i najmanje
jedan iz oblasti Objektno orijentisano programiranje) i najmanje tri predmeta iz oblasti Matematika, Sto
dokazuju potvrdom izdatom od strane visokoskolske ustanove.

Nastavu i druge oblike obrazovno-vaspitnog rada iz predmeta Racunarstvo i informatika moze da izvodi i
lice koje je steklo akademsko zvanje master, a u okviru zavrSenih studija ima polozenih najmanje pet
informatickih predmeta (od toga najmanje jedan iz oblasti Programiranje i1 najmanje jedan iz oblasti
Objektno orijentisano programiranje) i najmanje tri predmeta iz oblasti Matematika.

Nastavu i druge oblike obrazovno-vaspitnog rada iz predmeta Racunarstvo i informatika moze da izvodi i
lice koje je na osnovnim studijama u trajanju od najmanje Cetiri godine, po propisu koji je uredivao visoko
obrazovanje do 10. septembra 2005. godine, savladalo program racunarstva i informatike u trajanju od
najmanje Cetiri semestra.

Ukoliko $kola preuzimanjem ili konkursom ne zasnuje radni odnos sa licem koje ispunjava uslove iz st. 1, 3.
1 4. ove tacke, nastavu i druge oblike obrazovno-vaspitnog rada za predmet Racunarstvo i informatika mogu
da izvode i lica koja su stekla stru¢ni naziv strukovni specijalista, ako u okviru zavrSenih studija imaju
poloZeno najmanje pet informatickih predmeta (od toga najmanje jedan iz oblasti Programiranje i najmanje
jedan iz oblasti Objektno orijentisano programiranje) i najmanje dva predmeta iz jedne ili dve sledece
oblasti - Matematika ili Teorijsko racunarstvo.

Ispunjenost uslova iz st. 3-5. ove tacke utvrduje ministarstvo nadlezno za poslove obrazovanja, na osnovu
nastavnog plana i programa studija, odnosno studijskog programa.

17) Muzicka kultura:



(1) akademski muzicar;

(2) diplomirani muzicar (svi smerovi);

(3) diplomirani muzikolog;

(4) diplomirani muzicki pedagog;

(5) diplomirani muzi¢ar za medijsku oblast;

(6) profesor solfeda 1 muzicke kulture;

(7) profesor muzicke kulture;

(8) profesor muzickog vaspitanja;

(9) diplomirani etnomuzikolog;

(10) diplomirani muzicar - pedagog;

(11) master teoretiCar umetnosti (profesionalni statusi: muzicki pedagog; etnomuzikolog; muzikolog;
muzicki teoreticar);

(12) master muzicki umetnik (svi profesionalni statusi);

(13) master kompozitor;

(14) diplomirani trubac;

(15) master profesor predmetne nastave (prethodno zavrSene studije prvog stepena iz naucne, odnosno
stru¢ne oblasti za odgovarajuci predmet).

18) Likovna kultura:

(1) profesor likovnih umetnosti;

(2) diplomirani slikar - profesor likovne kulture;

(3) akademski slikar - likovni pedagog;

(4) diplomirani vajar - profesor likovne kulture;

(5) akademski vajar - likovni pedagog;

(6) diplomirani graficki dizajner - profesor likovne kulture;

(7) akademski graficar - likovni pedagog;

(8) diplomirani graficar - profesor likovne kulture;

(9) diplomirani umetnik fotografije - profesor likovne kulture;

(10) diplomirani umetnik novih likovnih medija - profesor likovne kulture;

(11) diplomirani grafi¢ar vizuelnih komunikacija - profesor likovne kulture;

(12) profesor ili diplomirani istori¢ar umetnosti;

(13) diplomirani slikar;

(14) diplomirani vajar;

(15) diplomirani graficar;

(16) diplomirani graficki dizajner;

(17) diplomirani arhitekta unutrasnje arhitekture;

(18) diplomirani slikar zidnog slikarstva;

(19) lice sa zavrSenim fakultetom likovnih umetnosti (po propisima koji su uredivali visoko obrazovanje do
10. septembra 2005. godine);

(20) lice sa zavrSenim fakultetom primenjenih umetnosti (po propisima koji su uredivali visoko obrazovanje
do 10. septembra 2005. godine);

(21) master likovni umetnik (zavrSene osnovne akademske studije iz oblasti likovne umetnosti, odnosno,
primenjene umetnosti i dizajna);

(22) master primenjeni umetnik (zavrSene osnovne akademske studije iz oblasti likovne umetnosti, odnosno,
primenjene umetnosti i dizajna);

(23) master konzervator i restaurator (zavrSene osnovne akademske studije iz oblasti likovne umetnosti,
odnosno, primenjene umetnosti i dizajna);

(24) master dizajner (zavrSene osnovne akademske studije iz oblasti likovne umetnosti, odnosno, primenjene
umetnosti i dizajna);

(25) master istoriCar umetnosti (zavrSene osnovne akademske studije iz oblasti istorije umetnosti);

(26) master profesor predmetne nastave (prethodno zavrSene studije prvog stepena iz nau¢ne, odnosno
struéne oblasti za odgovarajuci predmet).

19) Fizicko vaspitanje:



(1) profesor fizickog vaspitanja;

(2) diplomirani pedagog fizicke kulture;

(3) profesor fizicke kulture;

(4) profesor fizickog vaspitanja - diplomirani trener sa naznakom sportske grane;
(5) profesor fizickog vaspitanja - diplomirani organizator sportske rekreacije;

(6) profesor fizickog vaspitanja - diplomirani Kineziterapeut;

(7) diplomirani profesor fizickog vaspitanja i sporta - master;

(8) diplomirani profesor fizickog vaspitanja kineziterapije - master,

(9) master profesor fizickog vaspitanja i sporta;

(10) master profesor fizickog vaspitanja i kineziterapije;

(11) master profesor predmetne nastave (prethodno zavrSene studije prvog stepena iz nau¢ne, odnosno
strucne oblasti za odgovarajuci predmet).

Clan 3

Nastavu i druge oblike obrazovno-vaspitnog rada iz izbornih programa moze da izvodi:

1) Verska nastava
(1) Pravoslavni katihizis (veronauka)

- lice koje je zavrSilo bogoslovski fakultet;
- lice koje je zavrSilo duhovnu akademiju;
- lice sa zavrSenim fakultetom koje je osposobljeno za izvodenje verske nastave.

2) Gradansko vaspitanje:

(1) lice koje ispunjava uslove za nastavnika gimnazije;

(2) lice koje ispunjava uslove za stru¢nog saradnika gimnazije.

Lica iz stava 1. ove tacke mogu da izvode nastavu ukoliko su, u skladu sa propisom kojim se ureduje stalno
struéno usavrSavanje i sticanje zvanja nastavnika, vaspitaca i stru¢nih saradnika, savladala program obuke za
izvodenje nastave iz predmeta gradansko vaspitanje za odgovarajuci razred, odnosno koja su prethodno
zavrsila neke od slede¢ih programa: Obuka za nastavnika gradanskog vaspitanja; Interaktivna obuka/timski
rad; Umece odrastanja; Umece komunikacije; Aktivna nastava kroz ucenje; Edukacija za nenasilje; Reci su
prozori i zidovi; Cuvari osmeha; Uéionica dobre volje; Kultura kriti¢kog misljenja; Bukvar degijih prava;
Debatni klub; Bezbedno dete; Zlostavljanje i zanemarivanje dece; Zdravo da ste ili koja imaju zavrSen
specijalistiki kurs za nastavnike gradanskog vaspitanja na odgovaraju¢oj visokoskolskoj ustanovi.

3) Obrazovanje za odrzivi razvoj:

(1) lice koje ispunjava uslove za izvodenje nastave iz predmeta Biologija, Geografija, Hemija 1 Fizika, u
skladu sa ovim pravilnikom;

(2) lice koje ispunjava uslove za izvodenje nastave iz stru¢nih predmeta u stru¢nim §kolama u podrucju rada
Ekonomija, pravo i administracija (oblast Ekonomija) u skladu sa ¢lanom 3. ta¢. 1) i 2) pravilnika koji
propisuje stepen 1 vrstu obrazovanja nastavnika, strucnih saradnika i pomoénih nastavnika u stru¢nim
Skolama u podruc¢ju rada Ekonomija, pravo i administracija.

4) Primenjene nauke
Primenjene nauke 1:

(1) lice koje ispunjava uslove za izvodenje nastave iz predmeta Fizika, Hemija, Biologija i Geografija u
skladu sa ovim pravilnikom.

5) Pojedinac, grupa, drustvo:



(1) lice koje ispunjava uslove za izvodenje nastave iz predmeta Istorija, Sociologija, Psihologija i Filozofija
u skladu sa ovim pravilnikom;
(2) lice koje ispunjava uslove za pedagoga i psihologa u skladu sa ovim pravilnikom.

6) Zdravlje i sport:

(1) lice koje ispunjava uslove za izvodenje nastave iz predmeta Fizicko vaspitanje, Psihologija, Biologija u
skladu sa ovim pravilnikom;
(2) lice koje ispunjava uslove za pedagoga i psihologa u skladu sa ovim pravilnikom.

7) Jezik,mediji i kultura:

(1) lice koje ispunjava uslove za izvodenje nastave iz predmeta Srpski jezik i knjiZzevnost, odnosno Maternji
jezik 1 knjizevnost za pripadnike nacionalnih manjina, Strani jezik, Psihologija, Sociologija i Latinski jezik u
skladu sa ovim pravilnikom.

8) Umetnost i dizajn:

(1) lice koje ispunjava uslove za izvodenje nastave iz predmeta Likovna kultura, Muzi¢ka kultura i Srpski
jezik i1 knjizevnost, odnosno Maternji jezik i knjizevnost za pripadnike nacionalnih manjina u skladu sa ovim
pravilnikom.

9) Religije i civilizacije:

(1) lice koje ispunjava uslove za izvodenje nastave iz predmeta Sociologija, Filozofija, Istorija i Geografija u
skladu sa ovim pravilnikom;

(2) master politikolog, sa zavrSenim master studijskim programom PolitikoloSke studije religije 1 prethodno
zavrsenim osnovnim akademskim studijama politikologije.

10) Ekonomija i biznis:

(1) lice koje ispunjava uslove za izvodenje nastave iz stru¢nih predmeta u stru¢nim skolama u podrucju rada
Ekonomija, pravo i administracija (oblast Ekonomija) u skladu sa ¢lanom 3. ta¢. 1) i 2) pravilnika koji
propisuje stepen 1 vrstu obrazovanja nastavnika, strucnih saradnika i pomod¢nih nastavnika u stru¢nim
Skolama u podrucju rada Ekonomija, pravo 1 administracija.

11) Osnovi geopolitike:

(1) lice koje ispunjava uslove za izvodenje nastave iz predmeta Sociologija, Filozofija, Istorija i Geografija u
skladu sa ovim pravilnikom.

12) Primenjene nauke 2:

(1) lice koje ispunjava uslove za izvodenje nastave iz predmeta Fizika i Racunarstvo i informatika u skladu
sa ovim pravilnikom;

(2) lice koje ispunjava uslove za izvodenje nastave iz stru¢nih predmeta u stru¢nim $kolama u podrucju rada
Geodezija 1 gradevinarstvo (gradevinska grupa predmeta), u skladu sa ¢lanom 3. tacka 1) pravilnika koji
propisuje stepen i vrstu obrazovanja nastavnika, stru¢nih saradnika i pomoc¢nih nastavnika u stru¢nim
Skolama u podrucju rada Geodezija 1 gradevinarstvo;

(3) lice koje ispunjava uslove za izvodenje nastave iz stru¢nih predmeta u stru¢nim skolama u podrucju rada
Elektrotehnika (elektrotehnicka grupa predmeta) u skladu sa ¢lanom 3. tacka 1) pravilnika koji propisuje
stepen i vrstu obrazovanja nastavnika, stru¢nih saradnika i pomo¢nih nastavnika u stru¢nim Skolama u
podrucju rada Elektrotehnika;

(4) lice koje ispunjava uslove za izvodenje nastave iz stru¢nih predmeta u stru¢nim skolama u podrucju rada
Masinstvo 1 obrada metala (maSinska grupa predmeta) u skladu sa ¢lanom 3. tacka 7) pravilnika koji



propisuje stepen i vrstu obrazovanja nastavnika, stru¢nih saradnika i pomoc¢nih nastavnika u stru¢nim
Skolama u podruc¢ju rada Masinstvo i obrada metala.

13) Savremene tehnologije:

(1) lice koje ispunjava uslove za izvodenje nastave iz predmeta Matematika, Fizika i Racunarstvo i1
informatika u skladu sa ovim pravilnikom;

(2) lice koje ispunjava uslove za izvodenje nastave iz stru¢nih predmeta u stru¢nim skolama u podrucju rada
Elektrotehnika (elektrotehni¢ka grupa predmeta) u skladu sa ¢lanom 3. tacka 1) pravilnika koji propisuje
stepen 1 vrstu obrazovanja nastavnika, stru¢nih saradnika i pomoc¢nih nastavnika u stru¢nim Skolama u
podrucju rada Elektrotehnika;

(3) lice koje ispunjava uslove za izvodenje nastave iz stru¢nih predmeta u stru¢nim $kolama u podrucju rada
Masinstvo 1 obrada metala (maSinska grupa predmeta) u skladu sa ¢lanom 3. tacka 7) pravilnika koji
propisuje stepen i1 vrstu obrazovanja nastavnika, stru¢nih saradnika i pomoc¢nih nastavnika u stru¢nim
Skolama u podrucju rada MaSinstvo i obrada metala.

14) Metodologija nau€¢nog istrazivanja:

(1) lice koje ispunjava uslove za izvodenje nastave iz predmeta Filozofija, Sociologija, Psihologija,
Biologija, Hemija, Fizika, Matematika, Istorija, Geografija, u skladu sa ovim pravilnikom.

Clan 9.

Nastavu i druge oblike obrazovno-vaspitnog rada u filoloskoj gimnaziji za uéenike sa izuzetnim
sposobnostima moze da izvodi:

1) Srpski jezik:

(1) profesor srpskog jezika i1 knjizevnosti;

(2) profesor srpskog jezika i knjizevnosti sa opStom lingvistikom,;

(3) profesor, odnosno diplomirani filolog za srpskohrvatski jezik i1 jugoslovensku knjiZzevnost;

(4) profesor srpskohrvatskog jezika sa juznoslovenskim jezicima;

(5) profesor srpskog jezika i srpske knjiZzevnosti;

(6) profesor srpskohrvatskog jezika i opSte lingvistike;

(7) profesor za srpskohrvatski jezik sa juZznoslovenskim jezicima;

(8) profesor srpskohrvatskog jezika sa isto¢nim i zapadnim slovenskim jezicima;

(9) diplomirani filolog srpskog jezika sa juznoslovenskim jezicima;

(10) diplomirani filolog za srpski jezik 1 knjiZevnost;

(11) master profesor jezika 1 knjizevnosti (studijski programi: Srpski jezik; Srpski jezik i knjiZzevnost; Srpska
knjiZzevnost 1 jezik; Srpska knjiZzevnost 1 jezik sa opStom knjiZzevno§céu; Srpska filologija: srpski jezik 1
lingvistika; Filologija, moduli: Srpski jezik 1 Srpski jezik 1 komparativna knjiZzevnost);

(12) master filolog (studijski programi: Srpski jezik; Srpski jezik i knjizevnost; Srpska knjizevnost i jezik;
Srpska knjiZevnost i jezik sa opStom knjizevnoS¢u; Srpska filologija: srpski jezik i lingvistika; Filologija,
moduli: Srpski jezik 1 Srpski jezik 1 komparativna knjiZzevnost).

Lica koja su stekla akademsko zvanje master moraju imati prethodno zavrSene osnovne akademske studije
na studijskim programima Srpski jezik i knjiZzevnost; Srpska knjizevnost 1 jezik; Srpska knjiZevnost i1 jezik
sa komparatistikom; Srpska filologija: srpski jezik i knjizevnost; Srbistika.

2) Knjizevnost:

(1) profesor srpske knjiZzevnosti i jezika;

(2) profesor srpske knjiZzevnosti i jezika sa opStom knjiZevnoScu;

(3) profesor, odnosno diplomirani filolog za jugoslovensku knjiZzevnost i srpskohrvatski jezik;
(4) profesor, odnosno diplomirani filolog za jugoslovensku knjiZevnost i opStu knjizevnost;



(5) profesor jugoslovenske knjizevnosti sa stranim jezikom;

(6) diplomirani filolog srpske knjizevnosti sa juznoslovenskim knjizevnostima;

(7) profesor, odnosno diplomirani filolog za jugoslovensku knjizevnost i srpskohrvatski jezik;

(8) profesor, odnosno diplomirani filolog za jugoslovensku i opStu knjizevnost;

(9) profesor jugoslovenske knjizevnosti sa stranim jezikom;

(10) diplomirani filolog za knjizevnost i srpski jezik;

(11) master profesor jezika i knjizevnosti (studijski programi: Srpski jezik i1 knjizevnost; Srpska knjizevnost;
Srpska knjizevnost i jezik; Srpska knjizevnost i jezik sa opStom knjizevnoscu; Filologija, modul Srpski jezik
I komparativna knjizevnost);

(12) master filolog (studijski programi: Srpski jezik i knjizevnost; Srpska knjizevnost; Srpska knjizevnost 1
jezik; Srpska knjizevnost i jezik sa opStom knjizevnoséu; Filologija, modul Srpski jezik i komparativna
knjizevnost).

Lica koja su stekla akademsko zvanje master moraju imati prethodno zavrSene osnovne akademske studije
na studijskim programima Srpski jezik i1 knjizevnost; Srpska knjizevnost 1 jezik; Srpska knjizevnost i jezik
sa komparatistikom; Srpska filologija: srpski jezik i knjizevnost; Srbistika.

3) Italijanski jezik:
(1) lica iz €lana 2, stav 1. tacka 4) podtacka (5).
4) Osnovi klasi¢nih nauka:

(1) profesor klasi¢ne filologije;
(2) diplomirani klasi¢ni filolog;
(3) master klasicni filolog.

5) Uvod u opstu lingvistiku:

(1) profesor srpskog jezika i knjizevnosti;

(2) profesor srpskog jezika i knjizevnosti sa opStom lingvistikom,;

(3) profesor, odnosno diplomirani filolog za srpskohrvatski jezik i jugoslovensku knjiZzevnost;

(4) profesor srpskohrvatskog jezika sa juznoslovenskim jezicima;

(5) master profesor jezika i knjiZzevnosti (studijski programi: Srpski jezik; Srpski jezik i1 knjiZevnost; Srpska
knjiZzevnost 1 jezik; Srpska knjiZzevnost 1 jezik sa opStom knjiZzevnoS¢u; Srpska filologija: srpski jezik 1
lingvistika; Filologija, moduli: Srpski jezik i Srpski jezik i komparativna knjizevnost);

(6) master filolog (studijski programi: Srpski jezik; Srpski jezik 1 knjizevnost; Srpska knjizevnost i jezik;
Srpska knjizevnost i jezik sa opStom knjizevnos§cu; Srpska filologija: srpski jezik i lingvistika; Filologija,
moduli: Srpski jezik 1 Srpski jezik 1 komparativna knjiZzevnost).

Lica koja su stekla akademsko zvanje master moraju imati prethodno zavrSene osnovne akademske studije
na studijskim programima Srpski jezik 1 knjizevnost; Srpska knjizevnost 1 jezik; Srpska knjiZevnost 1 jezik
sa komparatistikom; Srpska filologija: srpski jezik i knjizevnost; Srbistika.

6) Osnovi prevodenja:

(1) profesor, odnosno diplomirani filolog za odgovarajuc¢i strani jezik;

(2) master filolog (odgovarajuci studijski program ili glavni predmet, odnosno profil);

(3) master profesor jezika i knjiZzevnosti (odgovaraju¢i studijski program ili glavni predmet, odnosno profil).
Lice iz tacke 11) ovog €lana koje je steklo akademsko zvanje master mora imati prethodno zavrSene
osnovne akademske studije iz oblasti predmeta, odnosno na studijskim grupama/programima: Jezik,
knjizevnost, kultura, odgovaraju¢i studijski program ili glavni predmet, odnosno profil.

7) Retorika i besednistvo:
(1) profesor opste knjizevnosti i teorije knjizevnosti;

(2) profesor srpske knjiZzevnosti i jezika sa opStom knjiZevnoScu;
(3) profesor klasicne filologije;



(4) diplomirani klasi¢ni filolog.

8) Latinski jezik
Latinski jezik sa elementima klasi¢ne civilizacije:

(1) lice iz ¢lana 2. tac¢ka 5) ovog pravilnika.

9) Ustav i prava gradana:

(1) diplomirani pravnik;

(2) profesor sociologije, odnosno diplomirani sociolog;

(3) diplomirani politikolog (svi smerovi/studijski programi, osim smera/studijskog programa socijalna
politika i socijalni rad);

(4) profesor sociologije i filozofije;

(5) profesor filozofije i sociologije;

(6) master pravnik;

(7) master profesor predmetne nastave;

(8) master sociolog;

(9) master politikolog.

Lice iz tacke 14) ovog ¢lana koje je steklo akademsko zvanje master mora imati prethodno zavrSene
osnovne akademske studije iz oblasti prava, sociologije, ili politikologije (osnovne akademske studije
politikologije - svi smerovi/studijski programi, osim smera/studijskog programa socijalna politika i socijalni
rad).

Clan 11.

Nastavu i druge oblike obrazovno-vaspitnog rada u gimnaziji za u¢enike sa posebnim sposobnostima
za racunarstvo i informatiku moze da izvodi:

1) Diskretna matematika:

(1) lice koje ispunjava uslove za izvodenje nastave iz predmeta Matematika u skladu sa ovim pravilnikom;

2) Primena raéunara

Programiranje

Racunarski sistemi

Operativni sistemi i raéunarske mreze
Objektno orijentisano programiranje
Baze podataka

Programske paradigme

Veb programiranje:

(1) profesor informatike, odnosno diplomirani informaticar;

(2) profesor matematike, odnosno diplomirani matematicar, smer raCunarstvo i informatika;

(3) diplomirani inZenjer elektrotehnike, svi smerovi osim energetskog;

(4) diplomirani inzenjer elektronike, svi smerovi osim industrijske energetike;

(5) diplomirani inzenjer za informacione sisteme, odseci za informacione sisteme i informacione sisteme 1
tehnologije;

(6) diplomirani inZenjer organizacije za informacione sisteme, odseci za informacione sisteme 1
informacione sisteme i tehnologije;



(7) diplomirani inzenjer organizacionih nauka, odseci za informacione sisteme i informacione sisteme i
tehnologije;

(8) diplomirani inZenjer informatike, odnosno diplomirani inZenjer racunarstva;

(9) diplomirani informaticar;

(10) diplomirani informaticar - poslovna informatika;

(11) diplomirani informaticar - profesor informatike;

(12) diplomirani informaticar - master;

(13) diplomirani profesor informatike - master;

(14) diplomirani informaticar - master poslovne informatike;

(15) master matematicar;

(16) master informaticar;

(17) master inzenjer elektrotehnike i raCunarstva;

(18) master inzenjer informacionih tehnologija;

(19) master inzenjer organizacionih nauka (studijski program Informacioni sistemi i tehnologije ili
Softversko inzenjerstvo i raCunarske nauke);

(20) master profesor informatike i matematike.

Lice iz tacke 2) ovog ¢lana koje je steklo akademsko zvanje master mora imati, u okviru zavrSenih osnovnih
studija, poloZeno najmanje pet predmeta iz oblasti raCunarstva i informatike (od toga najmanje jedan iz
oblasti Programiranje i najmanje jedan iz oblasti Objektno programiranje) i najmanje tri predmeta iz oblasti
Matematika, §to dokazuju potvrdom izdatom od strane visokoskolske ustanove.

Ukoliko $kola preuzimanjem ili konkursom ne zasnuje radni odnos sa licem koje ispunjava uslove iz stava 1.
ove tacke, nastavu i druge oblike obrazovno-vaspitnog rada iz predmeta Primena racunara, Programiranje,
Racunarski sistemi, Operativni sistemi i racunarske mreze, Objektno orijentisano programiranje, Baze
podataka, Programske paradigme, Veb programiranje moze da izvodi i lice koje je na osnovnim studijama u
trajanju od najmanje Cetiri godine, po propisu koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra 2005.
godine, savladalo program racunarstva i informatike u trajanju od najmanje Cetiri semestra.

Ispunjenost uslova iz stava 3. ove tacke utvrduje ministarstvo nadlezno za poslove obrazovanja, na osnovu
nastavnog plana i programa studija, odnosno studijskog programa.

Clan 12.

Nastavu i druge oblike obrazovno-vaspitnog rada u gimnaziji za u¢enike sa posebnim sposobnostima
za scensku i audio-vizuelnu umetnost moze da izvodi za:

1) Scenske umetnosti:

(1) lice koje ispunjava uslove za izvodenje nastave iz predmeta Srpski jezik 1 knjizevnost, u skladu sa ovim
pravilnikom;

(2) lice sa zavrSenim studijama iz oblasti dramskih umetnosti po propisima koji su uredivali visoko
obrazovanje do 10. septembra 2005. godine;

(3) master dramski umetnik, sa prethodno stecenim stru¢nim nazivom diplomirani dramski umetnik.

2) Audio-vizuelne umetnosti:

(1) lice koje ispunjava uslove za izvodenje nastave iz predmeta Likovna kultura, u skladu sa ovim
pravilnikom;

(2) lice sa zavrSenim studijama iz oblasti audio-vizuelnih umetnosti po propisima koji su uredivali visoko
obrazovanje do 10. septembra 2005. godine;

(3) master dramski i audio-vizuelni umetnik, sa prethodno ste¢enim struénim nazivom diplomirani dramski i
audio-vizuelni umetnik.



Clan 13.
Poslove struénog saradnika kojima se doprinosi ostvarivanju obrazovno-vaspitnog rada moze da obavlja:
1) Pedagog:

(1) diplomirani pedagog;

(2) profesor pedagogije;

(3) diplomirani skolski psiholog - pedagog;

(4) diplomirani pedagog - master;

(5) master pedagog.

Lica iz tacke 1) ovog ¢lana koje je steklo akademski naziv master mora imati prethodno zavrSene osnovne
akademske studije pedagogije.

2) Psiholog:

(1) profesor psihologije;

(2) diplomirani psiholog;

(3) diplomirani $kolski psiholog - pedagog;

(4) diplomirani psiholog, smer $kolsko-klini¢ki,

(5) diplomirani psiholog - master;

(6) master psiholog.

Lice iz tacke 2) ovog €lana koje je steklo akademsko zvanje master mora imati prethodno zavrSene osnovne
akademske studije psihologije i najmanje 30 ESPB iz razvojno-pedagoskih predmeta.

3) Bibliotekar:

(1) profesor jezika i knjizevnosti, odnosno knjizevnosti i jezika, smer za bibliotekarstvo;

(2) diplomirani bibliotekar - informaticar;

(3) profesor, odnosno diplomirani filolog za opstu knjizevnost i teoriju knjizevnosti;

(4) lice koje ispunjava uslove za nastavnika gimnazije, odnosno stru¢nog saradnika - pedagoga ili psihologa;
(5) profesor narodne odbrane;

(6) profesor, odnosno diplomirani filolog za italijanski jezik i knjizevnost;

(7) profesor, odnosno diplomirani filolog za $panski jezik i knjizevnost;

(8) diplomirani komparativista i bibliotekar;

(9) master bibliotekar - informaticar;

(10) master filolog (glavni predmet, odnosno profil: bibliotekarstvo i informatika);

(11) master profesor jezika i knjizevnosti (glavni predmet, odnosno profil: bibliotekarstvo i informatika);
(12) profesor srpske knjiZevnosti i jezika.

Ukoliko $kola preuzimanjem ili konkursom ne zasnuje radni odnos sa licem koje ispunjava uslove iz stava 1.
ove tacke, poslove bibliotekara moze da obavlja i:

- master profesor jezika 1 knjizevnosti (studijski programi: Srpski jezik 1 knjiZzevnost, Srpska knjiZzevnost 1
jezik, Srpska knjizevnost 1 jezik sa opStom knjiZevnoscu, Srpska knjiZzevnost, Filologija, modul Srpski jezik i
komparativna knjizevnost).

Lica iz stava 2. ove tacke koja su stekla akademsko zvanje master profesor jezika i knjiZevnosti moraju imati
prethodno zavrSene osnovne akademske studije na studijskim programima Srpski jezik 1 knjizevnost; Srpska
knjizevnost i jezik; Srpska knjizevnost 1 jezik sa komparatistikom; Srpska filologija: srpski jezik i
knjizevnost; Srbistika; Jezik, knjizevnost, kultura (predmet/profil Bibliotekarstvo 1 informatika sa stranim
jezikom) i imaju obavezu da u roku od tri godine od dana zasnivanja radnog odnosa na mestu stru¢nog
saradnika-bibliotekara savladaju obuku za Skolskog bibliotekara u trajanju od 20 sati u organizaciji Zavoda
za unapredivanje obrazovanja i vaspitanja - Centar za profesionalni razvoj zaposlenih u obrazovanju.



Clan 13 a.

Lice koje je steklo odgovarajuéi stepen i vrstu strucne spreme u drugoj republici, a ¢ija vrsta nije
utvrdena ovim pravilnikom, mozZe da izvodi nastavu i druge oblike obrazovno-vaspitnog rada, odnosno
poslove struénog saradnika, pod uslovom da je to pravo utvrdeno propisom te republike.

Administrativno osoblje

Clan 14.
1.Sekretar

Visoko obrazovanje: Pravni fakultet

1. na studijama drugog stepena (master akademske studije, master strukovne studije, specijalisticke
akademske studije);

2. na osnovnim studijama u trajanju od najmanje Cetiri godine, po propisima koji su uredivali visoko
obrazovanje do 10. septembra 2005. godine.

Opis poslova:

- stara se 0 zakonitom radu ustanove, ukazuje direktoru i organu upravljanja na nepravilnosti u radu
ustanove;

- obavlja upravne poslove u ustanovi;

- izraduje opste 1 pojedinacne pravne akte ustanove;

- obavlja pravne i druge poslove za potrebe ustanove;

- izraduje ugovore koje zakljucuje ustanova;

- obavlja pravne poslove u vezi sa statusnim promenama u ustanovi,

- obavlja pravne poslove u vezi sa upisom dece, ucenika i odraslih;

- obavlja pravne poslove u vezi sa javnim nabavkama u saradnji sa finansijskom sluzbom ustanove;
- pruza stru¢nu pomo¢ u vezi sa izborom organa upravljanja u ustanovi,

- pruza stru¢nu podrsku i koordinira rad komisije za izbor direktora ustanove;

- prati propise i o tome informi$e zaposlene

- ostale poslove po nalogu direktora a vezane za ovu vrstu poslova

2.Sef ra¢unovodstva

Visoko obrazovanje: Ekonomski fakultet

1. na osnovnim studijama u obimu od 180 ESPB bodova, po propisu koji ureduje visoko obrazovanje pocev
od 10. septembra 2005. godine;

2. na studijama u trajanju do tri godine, po propisu koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra
2005. godine; i

3. izuzetno srednje obrazovanje (ekonomska §kola) i radno iskustvo na tim poslovima ste¢eno do dana
stupanja na snagu Uredbe.

Dodatna znanja:

- znanje rada na racunaru;

- najmanje pet godina radnog iskustva na poslovima sa srednjim obrazovanjem;
Opis poslova:



- priprema ops$ti akt o organizaciji racunovodstva i stara se o uvodenju i funkcionisanju racunovodstvenog
softvera za vodenje poslovnih knjiga;

- izraduje finansijske izvestaje (periodi¢ne 1 godi$nje) 1 godis$nji izvestaj o poslovanju (zavrsni racun);

- proverava ispravnost finansijsko racunovodstvenih obrazaca;

- vr$i bilansiranje prihoda i rashoda;

- vr8i bilansiranje pozicija bilansa stanja;

- vodi evidencije o realizovanim finansijskim planovima i kontroliSe primenu usvojenog kontnog plana;

- priprema 1 obraduje podatke za finansijske preglede i analize, statistiCke 1 ostale izveStaje vezane za
finansijsko - materijalno poslovanje;

- priprema podatke, izvestaje 1 informacije o finansijskom poslovanju;

- preuzima izvode po podracunima i vr$i proveru knjigovodstvene dokumentacije koja je vezana za odliv i
priliv gotovine;

- kontira 1 vrsi knjizenje;
- sprovodi odgovarajuca knjizenja i vodi evidenciju o zaduzZenju i razduZenju;
- vrs$i obra¢un amortizacije, povecanja i otudenja osnovnih sredstava;

- prati i usaglaSava prelazne racune i prenos sredstava po uplatnim ra€unima sa nadleznim drzavnim
organima;

- vr§i usaglasavanje glavne i pomoc¢ne knjige potrazivanja po osnovu prinudne naplate;

- vrsi kontrolu knjizenja na kontima glavne knjige i usaglasavanja prenosa sredstava izmedu podracuna,
priliva i odliva sredstava po izvorima;

- vodi pomo¢ne knjige i evidencije i usaglasava pomoc¢ne knjige sa glavnom knjigom,;
- ¢uva 1 arhivira pomoc¢ne knjige 1 evidencije;
- sacinjava i priprema dokumentaciju za usaglasavanje potrazivanja i obaveze;

- priprema dokumentaciju za obracun i isplatu plata, naknada i drugih li¢nih primanja, pripadajucih poreza i
doprinosa;

- priprema 1 obraduje dokumentaciju za poslovne promene iskazane na izvodima racuna.

- ostale poslove po nalogu direktora a vezane za ovu vrstu poslova

3. Referent za pravne, kadrovske i administrativne poslove
Srednje obrazovanje: Srednja ekonomska ili gimnazija ili pedagoska skola

Dodatna znanja:
- znanje rada na racunaru
Opis poslova:

- pruza tehnicku podrsku u pripremi pojedinacnih akata i prikuplja i priprema dokumentaciju prilikom izrade
akata, ugovora i dr.;

- prikuplja podatke za izradu odgovaraju¢ih dokumenata, izvestaja i analiza;
- v$i objedinjavanje podataka i tehnicku obradu izvestaja i analiza;
- izdaje odgovarajuce potvrde i uverenja;

- vodi i azurira personalna dosijea zaposlenih i angazovanih lica i vodi evidencije i vrsi prijavu / odjavu
zaposlenih kod nadleZnih organa;

- obavlja administrativne poslove iz oblasti imovinsko - pravnih poslova;



- vr$i kancelarijske poslove neposredno na Salteru;

- obavlja administrativne poslove u vezi sa kretanjem predmeta;

- vodi opsti delovodnik, popise akata i zavodi, razvodi, arhivira i zaduzuje akta;
- vr8i rasporedivanje, otpremu 1 dostavu dokumentacije i poste;

- pruza podrsku pripremi i odrzavanju sastanaka;

- priprema i umnoZzava materijal za rad;

- vodi evidenciju opreme i ostalih sredstava i stara se o nabavci, ¢uvanju i podeli potrosnog kancelarijskog
materijala;

- vodi propisane evidencije i azurira podatke u odgovaraju¢im bazama

- ostale poslove po nalogu direktora a vezane za ovu vrstu poslova

4.Referent za finansijsko-ra¢unovodstvene poslove
Srednje obrazovanje: Srednja ekonomska Skola ili gimnazija

Dodatna znanja:
- znanje rada na raunaru
Opis poslova:

- vr$i prijem, kontrolu, grupisanje i knjizenje ulazne i izlazne dokumentacije i daje nalog za finansijsko
zaduzivanje;

- vrsi usaglasavanje sa glavnom knjigom svih konta za obracun zarada, naknada zarada i druga primanja;
- vr8i obracun zarada i ostalih isplata;

- izdaje potvrde o visini zarada;

- vr$i fakturisanje usluga;

- vodi knjigu izlaznih faktura i drugih evidencija;

- vodi propisane elektronske evidencije 1 obavlja elektronska placanja;

- kontrolise evidentiranje poslovnih promena u poslovnim knjigama i evidencijama;

- prati i usaglasava stanje knjiga osnovnih sredstava i glavne knjige;

- prati izmirivanje poreskih obaveza;

- ucestvuje u izradi obracuna poreza na dodatu vrednost;

- izraduje mesecne izvestaje i1z delogruga svog rada i odgovoran je za njihovu tacnost;

- azurira podatke u odgovaraju¢im bazama;

- pruza podrsku u izradi finansijskih izvestaja (periodicnih 1 godis$njih) 1 godiSnjeg izvestaja o poslovanju;
- vr$i racunsku 1 logicku kontrolu mesecnih izvestaja, obraduje podatke i izraduje statisticke tabele.

- ostale poslove po nalogu direktora a vezane za ovu vrstu poslova.

Pomo¢no-tehnicko osoblje

Clan 15.
1.Domar



Srednje obrazovanje: 111, IV ili V stepen zanatsko proizvodne struke

Opis poslova:

- obavlja preglede objekta, vrsi kontrolu ispravnosti instalacija, protivpozarnih sistema, uredaja, opreme,
aparata i sredstava;

- obavlja mehanicarske / elektriCarske / vodoinstalaterske / bravarske / stolarske / limarske / molerske /
automehanicarske 1 sl. poslove;

- priprema objekte, opremu i instalacije za rad;

- obavestava nadlezne sluzbe o uofenim nepravilnostima u objektu ili ve¢im kvarovima na sistemima i
instalacijama;

- obavlja redovne preglede objekata, opreme i instalacija;
- vodi evidenciju 0 kvarovima i izvrSenim popravkama;

- vr$e kurirske poslove (raznoSenje poste i sli¢no);

- verSe raspodelu sredstava za higijenu i zastitu na radu;

- ostale poslove po nalogu direktora;

2 Cistadica/¢

Osnovno obrazovanje: Osnovna $kola
Opis poslova:

- odrzava higijenu u prostorijama i sanitarnim ¢vorovima;

- odrzava ¢isto¢u dvorisSta 1 iznosi smece;

- vr$e kurirske poslove (raznoSenje poste i slicno);

- prijavljuje sva oStecenja i kvarove na instalacijama i inventaru;

- prati stanje zaliha potroSnog materijala za potrebe odrzavanja ¢istoce;

- ostale poslove prema Radnom uputstvu o ¢is¢enju i odrzavanju objekta i po nalogu direktora;



BROJ IZVRSILACA

Clan 16.
Radno mesto Broj izvrsilaca
Direktor 1
Pomo¢nik direktora 1
PP sluzba 2
Bibliotekar 1,50
Sef ra¢unovodstva 1

Sekretar 1
Referent za pravne, kadrovske i admin. poslove 1
Referent za finansijsko-racunovodstvene poslove 1
Domara 2
Cistagica/¢ 11
Nastavnik srpskog jezika 11,63
Engleski jezik 8,387
Nemacki jezik 2,72
Italijanski jezik 1,28
Francuski jezik 1,63
Latinski jezik 1,96
Matematika 9,48
Informatika 9,50
Fizika 4,40
Hemija 3,65
Ustav i prava gradana 0,05
Istorija 4,04
Sociologija 1,14
Geografija 2,96
Psihologija 1,00
Filozofija 2,35
Biologija 4,16
Fizic¢ko i zdravstveno vaspitanje 4,32
Muzicka kultura 1,55
Likovna kultura 2,30
Verska nastava 1,18
Gradansko vaspitanje 1,13

Izborni program — Jezik, mediji i kultura
Izborni program — Pojedinac, grupa, drustvo
Izborni program — Umetnost i dizajn
Izborni program — Primenjene nauke
Izborni program — Zdravlje i sport 4,40
Izborni program — Religija i civilizacije
Izborni program —Ekonomija i biznis
Izborni program — Savremene tehnologije
Izborni program - Obrazovanje za odrzivi razvoj




Clan 17.

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

Pomo¢nik direktora

pomaze direktoru u instruktivno-pedagoSkim poslovima

vr$i nadzor nad administrativnim, finansijskim i pomo¢no-tehnickim osobljem

stara se o sprovodjenju kuénog reda

organizuje rad na urednom vodjenju pedagoske i $kolske dokumentacije i evidencije
obezbeduje zamenu ¢asova

organizuje pomo¢ u¢enicima i roditeljima

pruza pomo¢ odeljenjskim stareSinama i nastavnicima u pogledu priprema za izvodenje nastave
koordinira rad stru¢nih aktiva

obavlja i druge poslove po nalogu direktora

Nastavnici
a)poslovi nastave i drugih vidova neposrednog rada sa u¢enicima i to:

redovne nastave

dodatni rad

drustveno korisni rad

pripremni i dopunski rad
fakultativne aktivnosti

rad sa odeljenjskom zajednicom
zamenjivanje odsutnih radnika
ucesce u ispitnim komisijama

b) poslovi pripremanja za sve oblike nastavnog rada
V) ostali poslovi:

vodenje pedagoske dokumentacije

dezurstva u skoli

ucesce u radu struénih organa

rukovodenje kabinetima i nastavnim sredstvima

svi posrovi predvideni reSenjem o radnom angazovanju i nalogu direktora Skole.

poslovi nastavnika izvrSavaju se pod neposrednom kontrolom direktora i pomoc¢nika direktora

Dezurni nastavnik duzan je da:

— dode na posao 20 minuta pre pocetka nastave;

— dezura u vreme kada nema drugih radnih obaveza prema rasporedu dezurstva;

— stara se 0 bezbednosti ucenika;

— stara se 0 imovini skole;

— saraduje sa ostalim dezurnim nastavnicima i upisuje sve promene u knjigu dezurstva;

— obezbedi za vreme dezurstva stara se da ucenici poStuju propisana pravila u toku svog

dezurstva;

— odmah obavestava direktora ili pomo¢nika direktora o problemima koji su nastupili u toku

dezurstva;

Odeljenski staresina duzan je da:

— brine o0 ukupnom radu, redovnom pohadanju nastave i uspehu svojih uéenika;

— vodi uredno dnevnik rada, odnosno mati¢nu knjigu i drugu propisanu dokumentaciju o

obrazovno-vaspitnom radu i da je blagovremeno preda direktoru, odnosno pomo¢niku direktora skole;

— blagovremeno prati ostvarivanje rasporeda ¢asova u svom odeljenju i upozorava usmeno i
pismeno nastavnike koji neuredno vode evidenciju i blagovremeno upoznaje direktora i pomoénika direktora

sa problemima;



— blagovremeno pravda izostanke ucenika i unosi neopravdane izostanke u dnevnik rada,
sacini blagovremene izvestaje 0 istom, kao i 0 uspehu ucéenika i dostavi ih uredno i na vreme direktoru i
pomoc¢niku direktora skole, kao i da uredno obavesti roditelje, odnosno staratelje u¢enika o tome;

— saraduje sa roditeljima, odnosno starateljima ucenika i obavestava ih 0 svim aktivnostima
ucenika i reSava probleme koji nastaju u procesu obrazovno-vaspitnog rada;

— brine se o bezbednosti i zdravlju ucenika svog odeljenja, za vreme ekskurzija, izleta,
kulturnih i sportskih manifestacija i za vreme drugih aktivnosti uéenika;

— organizuje i sprovodi izbor uc¢enika u vezi rada odeljenske zajednice i stara se o disciplini u
odeljenju, a u sluc¢aju nastanka materijalne Stete koju naéine ucenici, sprovodi postupak da se utvrde
pocinioci I nadoknadi materijalna steta skoli;

— pohvaljuje uspesne i predlaze za nagradivanje uenike Koji postizu izuzetne rezultate u
svom radu;

— utvrduje disciplinsku odgovornosti ucenika, stara se o blagovremenosti izricanja vaspitnih
mera, njenoj postupnosti, svrsishodnosti i 0 istom obavestava organe Skole i roditelje, odnosno staratelje
ucenika;

Clan 18.

Skolski pedagog i psiholog

e izraduje resenja 0 raspodeli zaduzenj za 40-¢asovnu radnu nedelju (radna angazovanja u toku
nastavne godine) nastavnika i stru¢nih saradnika za tekuc¢u skolsku godinu izrada programa rada
stru¢nih organa;
program vaspitnog rada sa u¢enicima;
saradnja sa nastavnicima u planiranju i izradi godi$njnjih i operativnih planova;
pracenje realizacije nastavnih planova i programa;
pracenje primene savremene obrazovne tehnologije;
izbor i priprema oblika savremene obrazovne tehnologije u cilju podsticanja ucenika za rad;
pedagosko i didakticko - metodi¢ko pripremanje nastavnika pripravnika za polaganje stru¢nih ispita;
osposobljavanje ucenika za usvajanje racionalnih metoda ucenja, samoobrazovanje i korisc¢enje
slobodnog vremena;
e razvijanje sposobnosti samoprocenjivanja, uklju¢ivanja u volonterski rad, podrska u¢enicima prvog
razreda;
informisanje roditelja o specificnostima i pedagoskim problemima njihove dece;

e UucCestvuje u izradi Godi$njeg programa rada skole i Plana rada psihologa i pedagoga;

e lzrada skolskog programa;

e realizacija programa profesionalne orijentacije;

e pedagosko-psiholosko usavrsavanje nastavnika i stru¢nih  saradnika — vrednovanje i
samovrednovanje;

e prilagodavanje ucenika prvog razreda;

e motivisanje ucenika za rad;

e unapredivanje ocenjivanja ucenika;

e preduzimanje odgovaraju¢ih mera za ucenike koji sa teckomama savladavaju nastavu;

e pracenje rada strucnih aktiva;

e upoznavanje sa psiholoskim karakteristikama uc¢enika;

e ispitivanje uzroka poremecaja pojedinaca i grupa u odeljenju

e priprema materijala za roditeljske sastanke;

e ispitivanje i dijagnostifikovanje sposobnosti, osobina licnosti, vrednosnih orijentacija stavova i
motivacije za $kolsko ucenje;

e ispitivanje profesionalnih stavova i zelja u¢enika cetvrtog razreda;

e mentalno-higijensko i psiholosko savetovanje ucenika;

e ispitivanje psiholoskih ¢inilaca neuspeha u savladavanju nastavnog programa;

e psiholosko obrazovanje roditelja

e ostali poslovi u skladu sa Pravilnikom o programu svih oblika rada stru¢nih saradnika i nalogom

direktora;



Resenjima o radnom angazovanju utvrduje se u kom obimu psiholog i pedagog obavljaju svoja
zaduzenja u toku godine.

Bibliotekar

u okviru neposrednog rada sa ucenicima upoznavanje sa knjiznom gradom i biblioteckim
poslovanjem

ostvaruje posebne programe obucavanja korisnika za samostalno koris¢enje grade i raznih vrsta
informacija

pomaze pri izboru bibliotecke grade i organizovanju samostalnog rada u skoli i van njega

razvija citalacke i druge sposobnosti ucenika i usmerava ih u skladu sa njihovim interesima i
potrebama

navikava korisnike na pravilno rukovanje knjiznom gradom, saraduje sa nastavnicima i stru¢nim
saradnicima

organizuje rad bibliotecke sekcije;

izraduje izvestaje o0 radu biblioteke i evidencije o Citalastvu;

vrsi struénu obradu knjiga, smestaj, inventarisanje, reviziju, nabavku i otpise knjiga i drugih
publikacija;

organizuje izlozbu knjiga i drugog biblioteckog materijala;

sara|uje sa drugim javnim i $kolskim bibliotekama;

ucestvuje u radu struénih organa skole

ostali poslovi u skladu sa Pravilnikom o programu svih oblika rada stru¢nih saradnika i nalogom
direktora;

Clan 19.
Odgovorno lice zaduzeno za kontrolu zabrane pusenja duzno je da:

- kontroliSe zabranu pusSenja u prostoru u kome je zabranjeno pusSenje u skladu sa zakonom

- odgovorno je za sprovodenje mera zabrane pusenja propisane zakonom

- duzZno je da pismeno zaduzi jedni ili viSe zaposlenih lica da kontroliSu zabranu pusenja u svakoj
smeni

- duzno da na jednom ili viSe vidnih mesta u prostoru u kome je zabranjeno puSenje istakne svoje
ime, odnosno ime lica koje je zaduZio da vrSi kontrolu

Lice zaduZeno za kontrolu zabrane puSenja:

- danadgleda i kontroliSe zabranu pusenja u skladu sa zakonom

- da usmeno naloZi prekrSiocu zabrane da prestane sa pusenjem, kao 1 da preduzme mere da se iz
tog prostora udalji lice koje i posle usmenog naloga ne prestane sa pusenjem, a u skladu sa
zakonom

- da pokrene postupak za utvrdivanje povrede radne discipline protiv zaposlenog koji je prekrsio
zabranu pusenja

- dasacini izvesStaj o povredi zabrane pusenja

Clan 20.

Pravinik pocinje da vazi danom donoSenja.

Direktor skole



